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MODULO GESTION DE SALAS
VS 2.0

Objetivo

El objetivo principal es gestionar de manera uniforme y con entera disponibilidad, las salas
existentes en nuestro local principal (H1), a fin de llevar un mejor control y estadisticas de las
mismas.

Modulo de Gestion de Salas

El médulo de Gestion de Salas cuenta con 3 sectores, los cuales lo hacen mas flexible y mucho
mas facil su uso. Al tratarse de un mddulo WEB, el acceso se realizara a través de cualquier
navegador de Internet utilizado en la siguiente direccidn http://www.hersilnet.com/ Opcidn
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Luego de ingresar a la pdagina siguiente, nos solicitara el inicio de sesién para ingresar las
credenciales de seguridad y asi poder gestionar las Salas.
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Reserva de Salas

Usuario

Clave

Miniciar la Sesién



Luego de ingresar las credenciales, nos mostrard el siguiente fichero, donde gestionaremos la
solicitud de la sala requerida.

:: Reserva de Salas :: Mantenimiento Reportes Cerrar la sesion

|I| Inés Espinoza

- Reserva de Sala ::

Ver Disponibilidad de Salas

Fecha desde Fecha inicia Fecha hasta | Fechafina
Todo el dia
Hora desde | Desde v Horahasta | Hasta v
Q Buscar Sala

Calendario de Disponibilidad

Calendario « Agregar Fechas

Fecha Hora desde Hora hasta #

Datos del Evento

Evento | Evento

Dénde:
Ver Disponibilidad de Salas

Aqui buscaremos la disponibilidad de Salas de acuerdo a las fechas y horas que coloquemos,
tener en cuenta, que en esta opcidon solo se estara buscando la disponibilidad de salas, es
decir si estan libres o no. Luego de seleccionar los rangos de fechas y horas, buscamos la sala
de acuerdo a nuestra solicitud.

Adicional a ello podemos, tenemos la posibilidad de buscar la disponibilidad de la sala, si esta
se encuentra libre todo el dia, con la opcién Todo el Dia.



Seguido a ello se mostrara el siguiente grafico, tener en cuenta que solo se mostraran las salas
disponibles en los rangos seleccionados anteriormente.

Seleccione Sala

Sala
MOCHE
MORAY
IMANL
PISAC
QUENRO
CARAL

Calendario de Disponibilidad

Ubicacion
Piso 3
Piso 1
Piso 2
Piso 1
Piso 1

Piso 3

Agregar Cerrar

Esta opcidn nos dara la posibilidad de seleccionar el dia y hora que la Disponibilidad de Salas
nos mostrd. Para nuestro ejemplo si hemos seleccionado 18/02/15, solo mostrara ese dia. Si
buscamos la disponibilidad de salas con un rango de fechas, se mostraran en el calendario

todas esas fechas.

Calendario de Disponibilidad

Calendario Click para ver el calendario

PISAC
Fecha
18/02/2015

Hora desde Hora hasta

« Agregar Fechas

m #

10:00 11:00
Descripcion:

59 PERSONAS SENTADAS SIN MESAS / HASTA 25 PERSONAS CON
MESAS (TIPO ESCUELA) / PROYECTOR

Aviso:



Datos del Evento

Como su nombre lo indica, solo ingresaremos Datos del Evento, como la descripcién del
mismo, o algun dato adicional, que nos sirva identificarlo. Tal como se muestra en el ejemplo.

Datos del Evento

Evento PRESENTACION DE MARKETING|

Finalmente se mostraran todas las reservas hechas por el usuario que ha ingresado.

Gerencia Evento Sala Desde Hasta Opc
GERENCIA 2 REUNICN TI PISAC 10:00 14:00 & Fechas



Reportes
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En el mend Reportes encontraremos dos opciones, las cuales seran Lista de Reservas y Ver
Reserva Semanal, ambas se explican a continuacion.

Lista de Reservas

En esta opcién se mostraran las reservas personales de cada usuario, no
visualizaremos las reservas realizadas por otro usuario o por otras dareas. Asi
mismo también en esta opcién podremos eliminar una reserva si no la
necesitamos o en su caso, deseamos trasladar a otro usuario.

También podemos realizar una busqueda por nombre de nuestra reserva, donde
el nombre sera igual al asunto de la misma.

Listado de Reservas

Evento

Buscar Reserva
D EVENTO SALA DESDE HASTA ESTADO OPCIONES
263 ALEJANDRC ALE ALE ALE KUELAP 0:00 2:00 Activo ¥ | M info_ Inicial | WM Info. Final || @
303 CAPACITACION PERSONAL CONTRA INCENDIOS MORAY 16:00 18:00 Activo 3 | W info. Inicial | WM Info. Final || &
305 EVENTO CHAMPIONS PISAC 6:00 10:00 Activo ¥ | W info. Inicial | WM Info. Final || @&
301 EVENTC CONLUIS KUELAP 10:00 12:00 Activo 3 || W info. Inicial || WM Info. Final || @&
Donde,

Evento: Nombre del Evento

Sala: Nombre de la Sala Reservada
Desde: Inicio de la Reserva

Hasta: Fin de la Reserva

: Eliminacion de Reserva

® . Detalle de la Reserva, es necesario debido a que una reserva puede ser para varios dias.



Ver Reserva Semanal

Esta opcidn nos brindara acceso a visualizar las reservas en la semana de una sala
en particular. Es decir verificaremos en que dia y hora una sala se encuentra
disponible a fin de poder realizar una reunién en ella. Se maneja por fechas y
debemos siempre colocar una semana entera, es decir de Lunes a Sabado.

er Reserva Semanal

Semana del 271042015 al 02/05/2015

Sala PISAC v

En el ejemplo validamos la Semana del 27/04/2015 al 02/05/2015 y seleccionamos la Sala
PISAC a fin de poder visualizar las reservas realizadas para la semana seleccionada. Seguido a
ello al validar la seleccién aparecera la siguiente informacion.

Semana del 2T/0412015 al 02/05/2015

Sala PISAC v

Hora / Dia Lunes - 27/04/2015 Martes - 28/04/2015 Miércoles - 20/04/2015 Jueves - 30/04/2015
0:00

1.00
2:00
3:00
4:00
5:00

10:00
11:00

12-nn

Viernes - 01/05/2015 Sdbado - 02/05/2015

Donde se muestra que Martes 28/04/2015 de 6:00 a.m. a 10:00 a.m. la sala PISAC se
encuentra reservada por el usuario Alejandro Cuba

PISAC [ Alejandro Cuba



